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Avizat prin Hotararea Consiliului de administratie numarul AC-25-05F din data de 26.05.2025.

Aprobat prin Hotardrea Senatului universitar numarul 825 H din 29.05.2025.
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1. Scop

Procedura stabileste modul de elaborare a materialelor suport de curs in platforma ADL 1n cadrul
ANMB.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica de catre titularii disciplinelor din planurile de Tnvatdmant ale programelor de
studii universitare din cadrul ANMB.

3. Definitii si prescurtari
ARACIS — Agentia Roméni de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior
ANMB — Academia Navala ,Mircea cel Batran”
ADL — platforma de invatdmant online a ANMB

4. Documente de referinta

QACode — Codul de asigurare a calitatii;

SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
Legea nr. 199/2023 a invatdmantului superior.

5. Descrierea procedurii.

Etapa 1. Initierea procedurilor de elaborare a materialelor didactice

[ Instruire personal ]

Responsabil program

de studii
Incadrarea W Nominalizarea personalului
personalului didactic ™= didactic raspunzator cu
pe programe de studii J elaborare material

» Directorul de departament este raspunzator pentru instruirea personalului in vederea elaborarii
materialelor de studiu in ADL.

» Directorul de departament coordoneaza elaborarea statelor de functii din cadrul departamentului
prin consultarea responsabililor programelor de studiu

» Responsabilii programelor de studii in colaborare cu directorii de departament planifica
incadrarea personalului didactic urmand a nominaliza cadrele didactice raspunzatoare cu elaborarea
materialelor didactice in tehnologia ADL
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Etapa 2. Elaborarea materialelor didactice

Directorii de departament si responsabilii de programe de studii trebuie sa ofere asistenta tehnica la
elaborarea materialelor didactice.

Cadrele didactice desemnate cu elaborarea suportului de curs in tehnologia ADL trebuie sa respecte
conditiile de forma si fond stipulate in Ghidul pentru elaborarea materialelor didactice in
tehnologie ADL.

Principalele etape in realizarea materialelor didactice

1. Se examineaza fisa disciplinei si se selecteazd diferite materiale-resursa pentru dezvoltarea
modulului de studiu.

2. Se structureaza modulul in functie de succesiunea si logica unitdtilor de invatare. Se vor selecta
continuturile si se vor segmenta in functie de unitatile de invatare prevazute de programa.

3. Se enunta obiectivele unitdtii de invdtare in termeni de competentele ce urmeaza a fi formate pe
parcursul acesteia.

4. Se redacteaza textul unitdatii de studiu, tinand cont de interactiunea competente-conginuturi.
Textul va fi structurat astfel incat cantitatea de informatie noud pe unitatea de invatare sa fie
echilibrata. Se segmenteaza textul, cu scopul introducerii sarcinilor de invatare.

5. Se construiesc sarcinile de invdatare. Pentru aceasta, se porneste de la competentele vizate de
fiecare unitate de invatare. Sarcinile de lucru vor fi structurate in functie de:

a. logica parcurgerii continuturilor in progresie de la simplu la complex diversitatea codurilor de
exprimare

b. diversitatea metodelor didactice: studiu de caz, exercitiu etc. Se va urmari ca intregul ansamblu
sa denote o structura conceptuala si procedurala coerenta.

6. Se construiesc enunturi de autoevaluare

7. Se revizuiesc/ clarifica testele de evaluare, verificand daca:

a. probele de evaluare masoard in mod adecvat nivelul de performantd atins de cursant pentru
fiecare dintre obiectivele mentionate

b. probele de evaluare satisfac pe deplin conditiile tehnice de construire

c. este folosita o varietate de metode de evaluare/ autoevaluare, care stimuleaza interesul
cursantului si 1l familiarizeaza cu un registru evaluativ divers

d. probele de evaluare partiala si finald sunt prezente iIn mod sistematic, in fiecare unitate de
invatare

8. La finalul fiecarei unitati de invatare si la finalul modulului de studiu, se reia Intregul material
din perspectiva Fisei de apreciere privind incadrarea materialelor de studiu in tehnologia ADL.

Etapa3. Centralizarea §i sistematizarea materialelor didactice in baza de date a ADL

Cadrele didactice )_b mmmmmp  Responsabil program de
Titular curs ) studii

Comisie didactica de
specialitate

Cadrele didactice dupd elaborarea materialului didactic in tehnologia ADL (in format electronic) se
adreseaza comisiei didactice de specialitate de la nivelul departamentului pentru a-si da avizul din
punct de vedere al continutului stiintific. Dupa obtinerea avizului, cadrele didactice se adreseaza
directorului de departament pentru stabilirea conformitatii cu programa analiticd aferenta
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disciplinei. La acest moment, se impune o ultima verificare si anume daca materialul didactic din
punct de vedere al formei se incadreazd in tehnologia ADL. Acest aviz este dat de catre
responsabilul programului de studii. Toate aceste avize sunt cuprinse in Fisa de apreciere privind
incadrarea materialelor de studiu in tehnologia ADL, fisa care Insoteste materialul didactic

Odata obtinute toate avizele, materialul didactic insotit de fisa de apreciere este predat directorului
de departament (de catre responsabilul programului de studii.

6. Responsabilitati

Directorul de departament

- Conduce activitatea de elaborare, editare si distribuire a materialelor didactice, asigurand
gestiunea operativa a sistemului didactic informational si circulatia eficientd a suporturilor de curs
catre studenti.

- Aprobda multiplicarea materialului de studiu pe baza evaludrii facute de responsabilul
programului de studiu

- Coordoneaza activitatea cadrelor didactice, titulari de disciplind, nominalizate pentru elaborarea
materialelor didactice in tehnologie ADL

- Evalueaza materialele didactice in tehnologia ADL din punct de vedere al concordantei cu fisele
disciplinelor

Comisie didactica de specialitate

- Avizeaza materialele didactice din punct de vedere al continutului stiintific

Titular de disciplina

- Elaboreazd materialul didactic in conformitate cu Ghidul pentru elaborarea materialelor
didactice in tehnologie ADL.

Responsabilul cu managementul resurselor si tehnologiilor informatice din cadrul ANMB

- Coordoneaza activitatea de instruire a utilizatorilor, cadre didactice si studenti, in vederea
utilizarii corecte a resurselor informationale on-line

- Gestioneaza procesele specifice privind distribuirea si circulatia suportul educational on-line
Responsabilul program de studii

- Coordoneaza activitatea titularilor de disciplind cu privire la elaborarea materialelor didactice
aferente disciplinelor cuprinse in planul de Invatdmant al programului de studii

- Evalueaza materialele didactice pe baza Fisei de apreciere privind incadrarea materialelor de
studiu in tehnologia ADL

Directorul de departament

7. Inregistriri

Suportul de curs inscriptionat pe suport magnetic (CD) impreund cu fisa de apreciere, va fi
predat la directorul de departament. Autorul va semna de predare intr-un tabel centralizator si va
asigura actualizarea periodica a materialului didactic (inclusiv pe platforma e-learning).

8. Anexe

Fisa de apreciere privind incadrarea materialelor de studiu in tehnologia ADL
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ACADEMIA NAVALA ,,MIRCEA CEL BATRAN”

FISA DE APRECIERE PRIVIND INCADRAREA
MATERIALELOR DE STUDIU IN TEHNOLOGIA ADL

Facultatea : ............cooiiiiiii
Programul de studii: ...l
Disciplina: .......oovviiiiiiiiiiiie
AULOT (1) e

I. COMISIA DIDACTICA NR. din DEPARTAMENTUL

Verificarea
materialului didactic
din punct de vedere al
continutului stiintific

Seful comisie didactice

Data

(nume, prenume, semnatura)

II. DEPARTAMENTUL

Verificarea
materialului didactic
din punct de vedere al
concordantei cu
programa analitica

Directorul de departament

Data

(nume, prenume, semnaturd)

IIT. PROGRAMUL DE STUDII

Verificarea
materialului didactic
din punct de vedere al
formei pentru
incadrarea in
tehnologia ADL

Seful comisie didactice

Data

(nume, prenume, semnatura)

Am predat (cadru didactic)

(nume, prenume, semnatura)

Am primit (Dir. Dep.)

(nume, prenume, semnatura)




